Személyes irattarolé dosszié

Szempontok, hogy minden rendben legyen...
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Adézas, adougyek (Ide gydjtsd az adézassal kapcesolatos papirjaidat!)
Allaskeresés

Bér, illetmény (itt tarold a bércédulakat)

Csaladtamogatas, csaladgondozas (csaladi iratok, anyakonyvek, a
gyermekeid irataid szamara j6 hely!)

Demokratikus intézményrendszer (Ha szakszervezeti tag vagy, a szak-
szervezetl irataid tarolé helye)

Egészségiigyi ellatas (Itt tartsd a leleteket, zardjelentéseket, TAJ-
kartyakat!)

Feketemunka

Gyermeknevelés, gyermekvédelmi intézmények (a gyamhatdsagi ira-
tok, tanacsadasi papirok helye)

Hasznos ismeretek, hivatali tigyintézés (Ide gyGjtheted a fontos tele-
fonszamokat, cimeket. Itt tarthatod a hivatalokbdl érkezett leveleket is,
vagy a Te elkildott leveleid masolatat!)

Iratkezelés, iratmintak (Itt tarold a szerzédéseidet: adasvétel, bérlet,
koleson stb.)

Jarandosagok, jogosultsagok (A béren felili juttatasokra vonatkozo
iratok helye is lehet.)

Ko6zhaszni munka (Ha kézhaszni munkat végzel, ide tedd az errél ka-
pott igazolasokat.)

Lakas, lakhatas (Lakasszerz6déseid helye)

Munkatigyi kérdésck (Munkaszerz6dések, megsziintetési dokumentu-
mok, alkalmi munkavallalasi konyv tarolasa itt torténjen)
Nyugdijpénztar (A magin- és onkéntes nyugdijpénztari elszamolasok,
szerz6dések, valamint a tarsadalombiztositasi igazolasok tarolasa)

Otthonteremtés (Epitési engedélyek, lakiskoleson-szerzédésed, foldhi-
vatali irataid helye)

Onéletrajz (Ide tedd a kész 6néletrajzokat, mert sziikséged lehet ral)

Pénzkezelés (Banki szamlakivonatok, pénzintézeti szerz6dések, bank-
kartya PIN-kodok, csekkek, szamlak, hitel-és kolesonszerz6dések helye)

Rokkantnyugdij (Ha érintett van a csaladban, itt tarold az ezzel kapcso-
latos iratokat!)

Startkartya, segélyek (Startkartya-szerzédés, segélyekkel kapcsolatos
dokumentumok helye)

Tovabbtanulas, 6nképzés (A tanulmanyi szerzédéseket itt tartsd!)
Védoéndi halozat (Ha kisgyereked van)
Ziiros ugyek (Ha bajba kertilnél, tudd, hol segitenek!)



