
Személyes irattároló dosszié 

Szempontok, hogy minden rendben legyen… 

A) Adózás, adóügyek (Ide gyűjtsd az adózással kapcsolatos papírjaidat!) 

Á) Álláskeresés 

B) Bér, illetmény (itt tárold a bércédulákat) 

C) Családtámogatás, családgondozás (családi iratok, anyakönyvek, a 
gyermekeid irataid számára jó hely!) 

D) Demokratikus intézményrendszer (Ha szakszervezeti tag vagy, a szak-
szervezeti irataid tároló helye) 

E) Egészségügyi ellátás (Itt tartsd a leleteket, zárójelentéseket, TAJ-
kártyákat!) 

F) Feketemunka  

G) Gyermeknevelés, gyermekvédelmi intézmények (a gyámhatósági ira-
tok, tanácsadási papírok helye) 

H) Hasznos ismeretek, hivatali ügyintézés (Ide gyűjtheted a fontos tele-
fonszámokat, címeket. Itt tarthatod a hivatalokból érkezett leveleket is, 
vagy a Te elküldött leveleid másolatát!) 

I) Iratkezelés, iratminták (Itt tárold a szerződéseidet: adásvétel, bérlet, 
kölcsön stb.) 

J) Járandóságok, jogosultságok (A béren felüli juttatásokra vonatkozó 
iratok helye is lehet.) 

K) Közhasznú munka (Ha közhasznú munkát végzel, ide tedd az erről ka-
pott igazolásokat.) 

L) Lakás, lakhatás (Lakásszerződéseid helye) 

M) Munkaügyi kérdések (Munkaszerződések, megszüntetési dokumentu-
mok, alkalmi munkavállalási könyv tárolása itt történjen) 

N) Nyugdíjpénztár (A magán- és önkéntes nyugdíjpénztári elszámolások, 
szerződések, valamint a társadalombiztosítási igazolások tárolása) 

O) Otthonteremtés (Építési engedélyek, lakáskölcsön-szerződésed, földhi-
vatali irataid helye) 

Ö) Önéletrajz (Ide tedd a kész önéletrajzokat, mert szükséged lehet rá!) 

P) Pénzkezelés (Banki számlakivonatok, pénzintézeti szerződések, bank-
kártya PIN-kódok, csekkek, számlák, hitel-és kölcsönszerződések helye) 

R) Rokkantnyugdíj (Ha érintett van a családban, itt tárold az ezzel kapcso-
latos iratokat!) 

S) Startkártya, segélyek (Startkártya-szerződés, segélyekkel kapcsolatos 
dokumentumok helye) 

T) Továbbtanulás, önképzés (A tanulmányi szerződéseket itt tartsd!) 

V) Védőnői hálózat (Ha kisgyereked van) 

Z) Zűrös ügyek (Ha bajba kerülnél, tudd, hol segítenek!) 


